ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ЗИМНЯЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕРАФИМОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


  № 1                                                                                     11 января 2016 г.                                                                                                   
Об утверждении административного  регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту недвижимости»
      Руководствуясь федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Зимняцкого сельское поселение от 28.12.2011 года   № 35 «Об утверждении порядков  разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   администрация Зимняцкого сельского поселения постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости».

2. Обнародовать настоящее постановление на информационных щитах администрации Зимняцкого сельского поселения и на официальном сайте администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

 
 Глава Зимняцкого 
 сельского поселения                                             А.Н.Гордеев
 
Утвержден

постановлением администрации
Зимняцкого сельского поселения 

                                                                                            от  11.01.2016г. № 1
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
           предоставления муниципальной услуги

            «Присвоение адреса объекту недвижимости»

                                     1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования регламента
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее - Административный регламент) разработан в целях определения порядка предоставления и стандарта предоставления  муниципальной услуги в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги. Определяет порядок, сроки, и последовательность действий  (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, порядок и формы контроля за ее предоставлением.
   В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:
  Недвижимое имущество (недвижимость) - земельные участки, уча​стки недр, обособленные водные объекты и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, жи​лые и нежилые помещения, леса и многолетние насаждения, предприятия как имущественные комплексы, иные объекты, отнесенные к недвижимым в соответствии со статьей 130 Гражданского Кодекса РФ;
                          1.2. Круг заявителей
Заявителями являются физические или юридические лица (далее - заявитель), являющиеся собственниками объекта адресации либо обладающими одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненного наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования,  
или уполномоченное лицо (представитель), действующее на основании доверенности.

   От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленным законодательством  Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
   От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.  Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зимняцкого сельского поселения (далее -  Администрация) по адресу:

Место нахождение Администрации: 403483, Волгоградская область, Серафимовичский  район, хутор Зимняцкий, улица Грейдерная,47.

      Телефоны: 8 (844 64) 3-38-42, тел/факс 3-36-85

      Адрес электронной почты: adm.zimnik@yandex.ru  

      Приём заявителей с заявлениями, жалобами и обращениями на принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) должностных (ответственных) лиц Администрации проводится в соответствии с графиком работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00; 

          суббота, воскресенье – выходной. 

          В предпраздничные дни рабочее время сокращается на один час.

       Информация о порядке и документах необходимых для предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании Администрации

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, Заявитель может получить по справочному телефону: 3-38-42
1.3.3.  Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным заниматься  предоставлением  муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»,  (далее - специалист Администрации) при личном контакте с получателем муниципальной услуги, в том числе с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.3.4. На информационных стендах в здании Администрации размещаются следующие информационные материалы:

-сведения о перечне предоставляемых услуг;

-выдержки из нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальных услуг;

-порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления;

-перечень документов, которые заявитель должен предоставить для предоставления муниципальной услуги;

-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-адрес, номера телефонов, график работы и график приёма работников Администрации;

-административный регламент;

-необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
  2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – муниципальная услуга).
  2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зимняцкого сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация).
  2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- присвоение адреса объекту недвижимости, утвержденное постановлением администрации Зимняцкого сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области;

- выдача письменного решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

  2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

  2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги администрацией Зимняцкого сельского поселения не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

 2.4.2. Выдача заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней. 
  2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
         - Конституцией Российской Федерации;
         - Градостроительным кодексом Российской Федерации;
        - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
        - Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 
        - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
         - Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера"; 
         - Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        - Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014г № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 
          - Правилами землепользования и застройки населенных пунктов Зимняцкого сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области;
        - Уставом Зимняцкого сельского поселения. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.6.1.Документом, необходимым для исполнения муниципальной услуги является письменное заявление (по форме утвержденной приказом Минфина России от 11.12.2014г. №146н) с приложением следующих документов:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы указанные в пункте 2.6.1. Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
    2.6.2. Перечень документов, которые запрашиваются для предоставления муниципальной услуги путем межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг, если они не предоставлены заявителем по собственной инициативе, а именно:

-Сведения из единого государственного реестра юридических лиц;

- Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- Сведения из ЕГРП;

- кадастровый паспорт земельного участка.

  Администрация Зимняцкого сельского поселения запрашивает соответствующие сведения в уполномоченном государственном органе в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
       2.7. Все документы представляются на русском языке, если иное не предусмотрено федеральным законом.

       2.8.Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
       2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
       а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо не указанное в пункте 1.2 Административного регламента;
       б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса и соответствующий документ не был представлен  заявителем по собственной инициативе;

        в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка установленного законодательства Российской Федерации.
    2.10. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.9. Административного регламента.

    2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

    2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и  при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

     2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

 Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании  Администрации, должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, охранно-пожарной сигнализацией, соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам. 

     Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

     Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Администрации. Места приема оборудуются  столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.14 Требования к обеспечению доступности для инвалидов в организации, в которой предоставляется муниципальная услуга

оказание персоналом администрации помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в администрации, в том числе с использованием кресла-коляски;

беспрепятственный вход инвалидов в администрации и выход из него;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории администрации;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории администрации;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в администрации и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск в администрации сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

оказание должностными лицами администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами."»
2.15. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;
2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения.
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;
2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;
       3) подготовка постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса;
       4)  регистрация и выдача постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2.
3.2. Прием заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию поселения с комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента (при наличии) для присвоения адреса объекту недвижимости.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов:
1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:
- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом.
3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;
4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);
3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству.
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за подготовку постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса осуществляет проверку представленных документов:
1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.5. настоящего административного регламента);
2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации.
3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.9 настоящего регламента специалист администрации готовит заявителю решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса (форма решения утверждена приказом Минфина России от 11.12.2014г №146н) в течение 10 рабочих дней.
3.3.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, не может превышать 1 рабочего дня, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.
3.4. Подготовка постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса.
3.4.1. Специалист администрации в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса.
3.4.2. Подготовленное постановление администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляется на подпись главе Зимняцкого сельского поселения.
3.5. Регистрация и выдача постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.
3.5.1. Регистрацию постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений. 
3.5.2. Заявителю выдаётся, либо направляется почтой один экземпляр постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения). 
3.5.3. Второй экземпляр постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Зимняцкого сельского поселения.
3.5.4. Время выдачи заявителю лично постановления администрации Зимняцкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости не должно превышать 10 минут, направление постановления по почте в течение 1 дня.
3.5.5.Результатом исполнения административной процедуры является:

1) предоставление заявителю муниципальной услуги;

2) направление (вручение) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 
4. Контроль за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением Администрацией,  специалистами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется главой Зимняцкого сельского поселения (далее – главой поселения) и включает в себя плановые (текущий контроль) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется главой поселения постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями,  установленными Административным регламентом. 

4.3.  Внеплановые проверки проводятся главой поселения в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается главой поселения.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

 
Приложение 1
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к приказу Минфина России

от 11 декабря 2014 г. № 146н

Лист № Всего листов

регистрационный номер

в

количество листов заявления

количество прилагаемых документов ,

в том числе оригиналов , копий , количество листов

в оригиналах , копиях

ФИО должностного лица

подпись должностного лица

дата « »  г.

Земельный участок Сооружение Объект незавершенного

строительства

Здание Помещение

1 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

Количество объединяемых земельных

участков

Заявление о присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса



Заявление

Заявление принято



муниципальной собственности

Кадастровый номер земельного участ-

ка, раздел которого осуществляется



Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется



Количество образуемых земельных

участков



Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Вид:



1



сельского поселения



Количество образуемых земельных

участков



Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или

Присвоить адрес

В связи с:



Прошу в отношении объекта адресации:



Кадастровый номер объединяемого

земельного участка

1



администрацию Зимняцкого

(наименование органа местного самоуправления,

органа государственной власти субъекта Российской

Федерации — городов федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского

муниципального образования города федерального

значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации на присвоение объекта

адресации адресов)



Дополнительная информация:

3.1

2

3.2

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков



Адрес объединяемого земельного участка

1
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Количество образуемых земельных

участков (за исключением земельного

участка, из которого осуществляется

выдел)

Кадастровый номер земельного участ-Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

ка, из которого осуществляется выдел

Количество образуемых земельных Количество земельных участков, которые перераспределяются

участков

Кадастровый номер земельного участ-Адрес земельного участка, который перераспределяется

2

ка, который перераспределяется

2

Наименование объекта строительства

(реконструкции) в соответствии

с проектной документацией

Кадастровый номер земельного участ-Адрес земельного участка, на котором осуществляется

ка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

строительство (реконструкция)

Тип здания, сооружения, объекта

незавершенного строительства

Наименование объекта строительства

(реконструкции) (при наличии проект-

ной документации указывается в соот-

ветствии с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участ-Адрес земельного участка, на котором осуществляется

ка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

строительство (реконструкция)

2 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

Кадастровый номер помещения Адрес помещения



Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое



помещение



для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется



Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для

осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации,

в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,

законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности



Строительством, реконструкцией здания, сооружения



Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка



Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
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Кадастровый номер здания, сооруженияАдрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Кадастровый номер помещения, раздел которогоАдрес помещения, раздел которого осуществляется

осуществляется

Дополнительная информация:

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого Адрес объединяемого помещения

4

помещения

4

Дополнительная информация:

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, Адрес здания, сооружения

сооружения

Дополнительная информация:

3 Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

4 Строка дублируется для каждого объединенного помещения.



Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения



Количество образуемых помещений Образование жилого помещения



Образование нежилого помещенияКоличество образуемых помещений



Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Назначение помещения

Вид помещения

3

Количество помещений

3



(жилое (нежилое) помещение)

3



Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании,

сооружении



Образование жилого помещения Образование нежилого помещения



Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или)

перепланировки мест общего пользования



Образование жилого помещения



Образование нежилого помещения
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3.3

объекта незавершенного строительства



района городского округа

Дополнительная информация:



квартиры (в отношении коммунальных

квартир)

Дополнительная информация:



Присвоением объекту адресации нового адреса



в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ

«О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным

Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47;



ного значения) в составе субъекта

Российской Федерации

№ 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный

интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Тип и номер помещения, расположен-

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской

Федерации

Наименование муниципального района,

городского округа или внутригородс-

кой территории (для городов федераль-

Наименование элемента планировоч-



ной структуры

Наименование элемента улично-дорож-

ной сети

Номер земельного участка

Наименование внутригородского

Наименование населенного пункта

Наименование поселения



В связи с:



Тип и номер здания, сооружения или

ного в здании или сооружении



Прекращением существования объекта адресации



Тип и номер помещения в пределах
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« »

« » г.

Расписка получена:



Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект

адресации



физическое лицо:

ИНН отчество (полностью) фамилия: имя (полностью):



(при наличии): (при наличии):



документ, вид: серия: номер:

удостоверяющий



личность: дата выдачи:



кем выдан:



право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации



почтовый адрес:



г.

телефон для связи: адрес электронной почты



право собственности



(при наличии):

юридического лица):



полное наименование:



Вещное право на объект адресации:



ИНН (для российского КПП (для российского юридического лица):



страна регистрации дата регистрации номер регистрации

(инкорпорации) (для иностранного (для иностранного

(для иностранного юридического лица): юридического лица):

юридического лица):



право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты



(при наличии):



Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе

в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):



Лично



В многофункциональном центре

6



Почтовым отправлением по адресу:



Не направлять



На адрес электронной почты

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

4

5



(подпись заявителя)



Направить почтовым отправлением

по адресу:



Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично



и документов)

(для сообщения о получении заявления

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право оперативного управления имуществом на объект адресации

орган, орган местного самоуправления:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный



В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных

порталов государственных и муниципальных услуг
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Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект

адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным

правом на объект адресации

« »

« » г.

Оригинал в количестве л. Копия в количестве л.

Оригинал в количестве л. Копия в количестве л.

Оригинал в количестве л. Копия в количестве л.



Заявитель:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) ИНН



(при наличии): (при наличии):



г.



документ, вид: серия: номер:

удостоверяющий



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты

личность: дата выдачи: кем выдан:



физическое лицо:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:



(при наличии):



юридического лица):



юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный

орган, орган местного самоуправления:



полное наименование:



КПП (для российского ИНН (для российского юридического лица):



страна регистрации дата регистрации номер регистрации

(инкорпорации) (для иностранного (для иностранного

(для иностранного юридического лица): юридического лица):

юридического лица):



наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты



(при наличии):



Документы, прилагаемые к заявлению:



7

8



экз., на



экз., на



экз., на



экз., на



экз., на



экз., на



9



Примечание:
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« » г.



11

12

13



Подпись

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них

сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

(подпись) (инициалы, фамилия)

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:



ном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение,

изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

10



Дата



Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение

персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных

в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование

адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизирован-


Приложение 2

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
« Присвоение адреса объекту недвижимости »

 











ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ЗИМНЯЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕРАФИМОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ



  № 22                                                                                               20 апреля 2016 г.                                                                                                   
О внесении изменений и дополнений

в постановление администрации

Зимняцкого сельского поселения

от 11.01.2016г № 1 «Об утверждении 

административного  регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту недвижимости»

      На основании Протеста прокурора на отдельные положения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержденный постановлением администрации Зимняцкого сельского поселения от 26.05.2014 № 21, администрация Зимняцкого сельского поселения постановляет:

 1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержденный постановлением администрации Зимняцкого сельского поселения от 26.05.2014 № 21(далее по тексту – Регламент) следующие изменения и дополнения:
 1.1. Пункт 2.4.1. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги администрацией Зимняцкого сельского поселения не должен превышать 18 рабочих дней со дня поступления  заявления о предоставлении услуги.»

 1.2. Подпункт а) пункта 2.9. Регламента изложить в следующей редакции:
 «а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221;»

 1.3. Дополнить пункт 2.9. Регламента пунктом г) следующего содержания:

«г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8-11 и 14-18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.»
  2. Обнародовать настоящее постановление на информационных щитах администрации Зимняцкого сельского поселения и на официальном сайте администрации Зимняцкого сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области.
   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

   4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

 
 Глава Зимняцкого 

 сельского поселения                                             А.Н.Гордеев
 
Подача заявления заявителем с комплектом документов 








нет





да





Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству





Прием и регистрация заявления





Наличие оснований� для отказа 





Подготовка постановления





Подготовка ответа заявителю об отказе





Регистрация











Выдача постановления о присвоении адреса объекту


недвижимости 














